
公益財団法人宇部市文化創造財団 

職員募集要項【嘱託職員】 

 
                           公益財団法人 宇部市文化創造財団 

                           〒755-0042 宇部市松島町17番 3号 

                                   ハイウッドビル3F 

                            電話（0836）35-3355 

１ 募集職種、登録予定人数 

募集職種 職務内容 採用予定人数 

嘱託職員 販売・受付の窓口業務（対面や電話でのお客様とのやりとり） 

○窓口でのチケット販売、電話での予約受付 

 後々はチケット取り扱い受付や管理 

○渡辺翁記念会館の利用受付と付随する事務、作業等 

（宇部市文化会館の改修後には同様の業務が追加されます。） 

○情報誌の発送等 

○その他作業（法人の定める業務の範囲内） 

１名 

 

２ 勤務条件 

雇用期間 採用時から１年間 

※勤務成績・態度等により、正規職員へ登用する場合があります。 

勤務場所 宇部市文化創造財団（〒755-0042 宇部市松島町１７番３号 ハイウッドビル３F） 

勤務形態 常勤 

勤務時間 ○１日７時間４５分  基本は８時３０分～１７時１５分（休憩時間６０分） 

★イベント開催時等遅出勤務有 

★土・日曜日及び祝日を含めたローテーション勤務（休日希望相談可） 

★イベント開催時等遅出出勤有 

○休日 土・日曜日及び祝日相当日数分及び年末年始（１２月２９日～１月3日） 

○時間外勤務 有り 

給 与 ○基本給（月額） １８３，５００円 

○時間外手当 支給     ○支払日   当月１９日 

諸手当 ○時間外手当、通勤手当（宇部市文化創造財団嘱託職員等就業規則に基づき支給） 

※マイカー勤務の場合、駐車場は各自の負担で確保 

○賞 与 ６月と１２月に、嘱託職員等就業規則に基づき支給 

○退職金 支給なし 

休 日 週休二日制（土・日曜日）、国民の休日、年末年始（12/29～1/3）の日数相当分 

勤務は、土・日・祝日を含めたローテーション勤務 

休 暇 有休休暇 要件に満たした場合、規程に基づき支給する 

特別休暇（有給、無給） 

契約期間 採用日から１年間 

社会保険等 健康保険、厚生年金、労働保険適用 

                                      （裏面につづく） 

 



 

 

 

３ 応募手続 

  別紙の応募用紙を提出してください。後日面接（原則１回）の連絡をさせていただきます。 

  なお、提出された書類は原則返却しません。 

 

４ 選考（面接選考） 

 

面接日時 面接場所 面接選考結果 

申込受付後 

個別に随時 

（公財）宇部市文化創造財団 

〒755-0042 

 宇部市松島町１７番３号 ハイウッドビル3F 

 

面接後14日以内に結果通知 

 

５ 受検資格等に係る注意事項 

   

（１） 次のいずれかに該当する者は、応募できません。 

① 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

② 日本国憲法の施行の日以前において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊する 

ことを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

③ 他の団体等において懲戒免職等の処分を受け、当該処分の日から2年を経過しない者 

（２） 次の資格を必要とします。 

① 普通運転免許証（AT限定可）を所有していること 

② パソコン操作（ワード、エクセル等）が円滑にできることが必要です。 

※ウェブサイト作成等の経験がある方を歓迎します。 

③ 学歴や年齢は不問（ただし、雇止め規程あり） 

（３） 次の方を歓迎します。 

① 文化事業に関心があり、熱意意欲がある方 

② コミュニケーション能力、共同作業を遂行するための協調性がある方 

③ 交渉、調整、問題解決に尽力できる方 

 

６ その他 

（１） 勤務条件や服装等については、「公益財団法人宇部市文化創造財団嘱託職員等就業規則」に 

基づく。 

（２） 守秘義務（業務上知り得た機密等を漏らしてはならない。退職後も同様とする。） 


